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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista

JULIAN ANDRES ARENAS CORREA

Informe de Actividades No.

4DES5

Periodo

DEL 20 DE NOVIEMBRE AL 19 DE DICIEMBRE DEL 2024

Numero del Contrato

2024-067 DEL 16 DE AGOSTO DEL 2024

Clase del Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA

Objeto: ELABORACION DE ANALISIS FINANCIEROS Y TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN EL AEROPUERTO
INTERNACIONAL MATECANA.
Plazo CUATRO (4) MESES Y DIEZ (10) DIAS, contados a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio, en

todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2024.

Valor Total del Contrato

ONCE MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($11.700.000), a razén de DOS
MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.700.000) honorarios/mes y, un acta final de
NOVECIENTOS MIL PESOS (900.000) M/CTE.

Fecha de Inicio

20 DE AGOSTO DEL 2024

Fecha de Terminacion

30 DE DICIEMBRE DEL 2024

Adicion 1 N/A
Prérroga 1 N/A
Adicion 2 N/A
Prorroga 2 N/A

Supervisor y/o Interventor

NATALIA ANDREA LOAIZA LOAIZA

Dependencia

ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Nueva Fecha de Terminacion

N/A
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO
CONTRATISTA SUPERVISOR

% AVANCE
ALCANCE DEL CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO DE OBSERVACIONES

EJECUCION
1. Apoyar en la estructuracion | -Se apoyd en la estructuracion | -Se enviaron correos 80% -Se verifican los
financiera, analisis del sector, financiera, analisis del sector, electrénicos para su documentos  soportes

estudios de mercado en la
etapa de planeacion de los
procesos de seleccion por
convocatoria publica y demas
procesos.

estudios de mercado en la etapa de
planeacion de los siguientes
procesos:

-Se apoyo con la elaboracion del
informe de actividades de Iron
Mountain.

- Se apoyo con la elaboracién del
informe de actividades Kacterine
Vera.

- Se apoyo con la elaboracién del
acta de recibido a entera
satisfaccion Kacterine Vera.

- Se apoyo con la alimentacion del
drive con las evidencias de
Kacterine Vera.

- Se apoyo con la elaboracién del
informe de actividades Laboratorio
Lépez Correa.

Se apoyo con la elaboracién del
informe de actividades Cat's.

revision, aprobacion y
para la respectiva
recoleccion de firmas.

-Se enviaron correos
electrénicos para su
revision, aprobaciéon y
para la respectiva
recoleccion de firmas.

-Se enviaron correos
electrénicos para su
revision, aprobacién y
para la respectiva
recoleccion de firmas.

-Se enviaron correos
electronicos para su
revision, aprobacién y
para la respectiva
recoleccion de firmas.

en el siguiente link:

ALCANCE 1



https://drive.google.com/file/d/1-S369IGlgONG4GuugGkb41lXG7YNzpf3/view?usp=drive_link
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documentos contractuales a
cargo de la Oficina
Administrativa.

contractuales de la oficina

administrativa.

- Se reviso el informe de actividades
de la contratista Deisy Viviana
Candelo Renteria.

revision, aprobacion.

-Se enviaron correos
electrénicos para su
revision, aprobacion.
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2. Apoyo en la revision de la | - Se apoyo en la revision de la| -Se enviaran correos 80% -Se verifican los
cartera de la entidad. cartera de la entidad. electrénicos para su documentos soportes en
revision, aprobacién y el siguiente link:
- Se elaboro informe con| para la respectiva
documentos contables faltantes en | recoleccion de firmas. ALCANCE 2
el drive.
- Se apoyo en larevision de facturas
enviadas por contratistas. -Se enviaran correos
electronicos para su
revision, aprobacién y
para la respectiva
recoleccion de firmas.

3. Apoyar en la elaboracién de | -Se apoy6 en la difusién con los | -Se enviaran correos 80% -Se verifican los
actividades de tesoreria, como | contratistas y posteriormente se | electrénicos y documentos soportes en
comprobantes de egreso, | subi6 al drive de la instituciony ala | mensajes de WhatsApp el siguiente link:
conciliaciones bancarias y | carpeta de cada contratista, | para su socializacion, y
alimentar las carpetas de los (6rdenes de pago y comprobante de | posteriormente se ALCANCE 3
contratistas en el drive. egreso). subi6 al drive a la

carpeta
- Se solicitaron documentos faltantes. | correspondiente a cada
contratista.

. Apoyar en las labores de | -Se apoyo en la supervision de | -Se enviaron correos 80% -Se verifican los
supervision de informes y | informes y documentos | electrénicos para su documentos soportes en

el siguiente link:
ALCANCE 4



https://drive.google.com/file/d/1DGOWspym3bE6umq4X8g08S0MoZD_zzMq/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1JxSJ11jyhKj8YqXH0FGtRJJ7PQdNo41W/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1U4Fe5ogFLGJENEksTjw1reuq0OluPX6J/view?usp=drive_link
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actividades administrativas
que le sean asignadas por la
entidad.

desfile navidefo.

- Se apoyo en la organizacion de
integracion de fin de afio.

requerido para esta
actividad.

-Se presto el
requerido para
actividad.

apoyo
esta
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- Se verifico el pago de seguridad | -Se enviaron correos
social de la contratista Deisy Viviana | electrénicos para su
Céandelo Renteria. revision, aprobacion.
- Se verifico el pago de seguridad | -Se enviaron correos
social del contratista Cat’s. electrénicos para su
revision, aprobacion.
- Se verifico el acta de pago del
contratista Cat’s. -Se enviaron correos
electréonicos para su
- Se verifico el acta de pago de la | revision, aprobacion.
contratista Luz Miryam Franco
Ramirez. -Se enviaron correos
electrénicos para su
- Se verifico el acta de pago de la | revisidn, aprobacion.
contratista Iron Mountain.
-Se enviaron correos
electronicos para su
revision, aprobacion.

5. Apoyar en el seguimiento y | -Se asisti6 a las capacitaciones | -Se enviaron correos 80% -Se verifican los
ejecucion de planes y | programadas por la entidad. electrénicos para su documentos soportes en
programas (capacitacion vy revision, aprobacion. el siguiente link:
bienestar social) del area
administrativa. ALCANCE 5
Apoyar en las demas |- Se apoyo en la organizacion del | -Se presto el apoyo 80% -Se verifican los

documentos soportes en
el siguiente link:

ALCANCE 6



https://drive.google.com/file/d/1rRHore4PYnoG11dgkxH7o5drihEdtXE3/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Y4zgTLacWawdlQlsCXMWi2EqXTC7UwiV?usp=drive_link
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7. Apoyar en la presentaciéon de | -No se llevo acabo este alcance. -No se llevo a cabo este | -No sellevo | -No se llevo a cabo este
los informes del area financiera alcance. a cabo este alcance.
al cierre de cada mes. alcance.
OTRAS ACTIVIDADES Y
OBLIGACIONES DIFERENTES A ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO ” A\ééNCE OBSERVACIONES
LAS RELACIONADAS EN LOS EJECUCION

ALCANCES (Si aplica)

b

JULIAN ANDRES ARENAS CORREA

Contratista

&n&o\\o A xOCH'%LCI

NATALIA ANDREA LOAIZA LOAIZA
Supervisor / Interventor




